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¢A dénde quieres ir?
Selecciona un apartado



1. Qué entidades se pueden presentar

« Las entidades sin animo de lucro (asociaciones, federaciones, fundaciones...)
inscritas y actualizadas en el registro de entidades de participacién ciudadana
del Ayuntamiento de Bilbao.

Cémo inscribirse en el registro de entidades de participacidon ciudadana del Ayuntamiento: W como inscribirse
« Centros educativos que tengan su sede en Bilbao.

« De manera excepcional, si una entidad, que NO tiene sede social en Bilbao y NO esta inscrita en el Registro Municipal,
propone realizar alguna actividad puntual en Bilbao se le exigira estar inscrita en el Registro General de Asociaciones
de Gobierno Vasco o registro publico correspondiente.

{ ver convocatorias
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2.Vias de presentacion de solicitud

Cuando:

El plazo comienza a principios de enero,

cuando se publica el extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de Bizkaia.

A partir de entonces, el plazo para presentar la solicitud dura un mes aproximadamente.

Como:

| kI ELECTRONICA: En la pagina web del Ayuntamiento de Bilbao. <) mas informacién % ir
prw

SOLICITUD ViA REGISTRO:

IE= - SOLICITUD PRESENCIAL CON CITA PREVIA &) mas informacion

e SOLICITUD E-REGISTRO z“§> mas informacién

Pide la cita previa con suficiente antelacién para asegurar que te lo dan

2 NOTA: Es obligatorio solicitar cita previa para presentar la solicitud presencial.
antes de que acabe el plazo de peticidon de subvenciones.
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3. C6m0 realizar Ia SOIiCitUd AYUNTAMIENTO
C]k 3.1. Presentacion de solicitud electronica *& masinformacion

1. Para poder realizar la solicitud electronica, debemos tener:

» (Cdbdigo de usuario y clave de acceso web.
El cédigo de usuario y la clave municipal solo servira para aquellos que ya la tienen. ‘
Las personas que ya tengan codigo de usuario y clave, pero no la recuerden pueden entrar aqui:

 Certificado digital:

— BakQ: no se necesita lector de certificado.
— Otros certificados aceptados: Izenpe, tarjeta ONA, Ancert, Camerfirma, FNMT...
Se necesita lector de certificado.

2. Introducir los datos que exige la aplicacion.

3. Adjuntar en formato PDF los siguientes documentos:

« Descripcion del programa para el que se solicita la subvencién.

« Memoria de las actividades del afo pasado.

 Certificados de Hacienda y Seguridad Social en caso de que NO se autorice al Ayuntamiento su obtencion.
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https://www.bilbao.eus/misTramites/ciudadano/irMasInformacion.do?lang=es
https://www.bilbao.eus/misTramites/ciudadano/cambiarPass.do
https://www.bilbao.eus/aytoonline/jsp/login_acreedores.jsp?idioma=c&servicio=subvenciones

3. Como realizar la solicitud

=, 3.2. Presentacion de solicitud via registro

I

para presentar la solicitud presencial.
Pide la cita previa con suficiente antela-
cién para asegurar que te lo dan antes
de que acabe el plazo de peticion de
Documentacion que debes presentar: subvenciones.

» Hoja de solicitud.
« Ficha del presupuesto de cada programa.

« Documento explicativo de cada programa con una explicacion del gasto presentado y de los ingresos.

« SOLICITUD PRESENCIAL CON CITA PREVIA @ ir fz NOTA: Es obligatorio solicitar cita previa

« SOLICITUD E-REGISTRO %ir

« Memoria de las actividades realizadas el ano anterior.

« Certificacion de estar al corriente con las obligaciones fiscales y con la Seguridad Social,
si no se ha autorizado expresamente al Ayuntamiento (Apartado “Declaracién responsable
y autorizacion al Ayuntamiento de Bilbao” de la “Hoja de solicitud”).

« Sino se ha recibido subvencion o pago alguno por parte del Ayuntamiento, hay que presentar la“Ficha de Acreedores”.

» Las entidades sin acceso al Registro de Entidades de Participacion Ciudadana,
deberan aportar inscripcion en el Registro correspondiente y fotocopia de Estatutos.

« Cualquier otro documento que figure en las Bases Especificas
(Cooperacion, Educacién, Igualdad, Inmigracién, Juventud y Participacién).
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https://www.bilbao.eus/cs/Satellite?c=Page&cid=1279185283708&language=es&pageid=1279185283708&pagename=Bilbaonet%2FPage%2FBIO_contenidoFinal
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4. Temas a tener en cuenta

« (Cada programa sélo puede presentarse a una linea de subvencion.
« Las bases especificas también pueden limitar el nUmero de programas a presentar por cada ambito.
« Elimporte solicitado no podra superar el importe a conceder a un programa.

» Eltotal de la financiacion obtenida (subvenciones + financiaciéon propia + cuotas...)
no podra superar el coste del programa.

« Las subvenciones son compatibles con las de otras instituciones.

« Habra 10 dias habiles para corregir los errores en los documentos presentados o presentar los que falten.

« (Cada asociacion puede presentar mas de un programa, aunque hay que tener en cuenta las bases especificas.
« Por cada programa se debe solicitar una subvencion.

« Deben mencionarse tanto alguna de las lineas de subvencién como los conceptos subvencionables.

« Se debera hacer publica la financiacién municipal, y se debe incluir el logotipo del Ayuntamiento de Bilbao
en carteles, folletos, medios electrénicos, anuncios...
Si esto no se cumple, se debera devolver el 10% de la cantidad concedida.

« Lacomunicaciény publicidad de la actividad subvencionada se hara en euskera y castellano
y se utilizardn imagenes y lenguaje inclusivo.

Debe pedirse al Ayuntamiento cualquier cambio del programa
y el Ayuntamiento debe autorizar ese cambio antes de llevar a cabo el programa,
conforme al articulo 16 de la convocatoria.
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5. Justificacion de la subvencion recibida

Hay un plazo de 3 meses a contar desde:
« Lafinalizacién del programa (temporalizacion).
« Desde que se concede la subvencion (si el programa se ha terminado antes de recibir la misma).

« Sino se cumple con la obligacién de justificar la subvencién o la justificacion no es suficiente,
se deberan devolver las cantidades recibidas.

Cantidad que se debe justificar:

Se debera justificar el 100% del presupuesto (o del presupuesto reformulado),
y no solo la cantidad concedida por el Ayuntamiento.

La justificacion incluira:

« Memoria de las actividades llevadas a cabo para realizar el programa y los resultados conseguidos.

« El balance de gastos e ingresos para realizar el programa, segun el modelo del Ayuntamiento “Justificacién programa”. @ descargar

« Ladocumentacion original que justifica los gastos: facturas en las que se identifica la persona beneficiaria
y la descripcion del gasto.
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6. Mas informacion y contacto

- Pagina web del Ayuntamiento: bases generales y especificas, documentacion...

« Otros recursos de apoyo:

- Llamaral 944 0100100 al 010.
Horario: de 8:00 a 20:00 de lunes a domingo.

— Area de Atencidn y Participacion Ciudadana e Internacional
Plaza Venezuela, 2-42 planta, Bilbao.
944 204 333
participacion@bilbao.eus

« Resto de dreas del Ayuntamiento de Bilbao que hay en la siguiente pagina:
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Resto de areas del Ayuntamiento de Bilbao

Igualdad y erradicacion

de violencia de género

Area de Igualdad

Plaza de Venezuela 2, 42

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 420 49 44 / 94 420 48 42
Email: berdintasuna@bilbao.eus

Cooperacion al desarrollo

Area de Cooperacion,

Convivenciay Fiestas

Plaza de Venezuela 2, 42

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 420 42 03 /94 420 43 53
Email: cooperacion@bilbao.eus

Inmigracion

Area de Cooperacion,
Convivencia y Fiestas

Plaza de Venezuela 2, 42

48001 BILBAO

Teléfono: 94 420 48 07

Email: inmigracion@bilbao.eus

Participacion y distritos

Area de Atencidn y Participacion
Ciudadana e Internacional

Plaza de Venezuela 2, 42

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 4204333 /944205476
Email: participacion@bilbao.eus

Medio ambiente

Area de Movilidad y Sostenibilidad
Edif. San Agustin

Plaza Ernesto Erkoreka 12,5 B
48007 BILBAO

Teléfono: 94 420 51 93

Email: mambi@bilbao.eus

Educacion

Area de Euskera y Educacion

Plaza de Venezuela 2, 62

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 420 52 33 /94 420 52 43
Email: hezkuntza@bilbao.eus

Juventud

Area de Juventud y Deporte
Sabino Arana 50

48013 BILBAO

Teléfono: 94 420 43 94
Email: gazteria@bilbao.eus

Euskera

Area de Euskera y Educacién

Plaza de Venezuela 2, 72

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 42044 16 /94 4204391/
94420 51 61

Email: euskera@bilbao.eus

Salud y consumo

Area de Salud y Consumo
Cristo 1, 5°

48007 BILBAO

Teléfono: 94 420 49 54
Email: salud@bilbao.eus
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Fiestas

Area de Cooperacion, Convivencia y
Fiestas

Plaza de Venezuela 2, 52

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 420 31 50/ 94 420 31 47
Email: atf@bilbao.eus

Cultura

Area de Cultura y Gobernanza

Plaza de Venezuela 2, 62

48001 BILBAO

Teléfonos: 94 420 44 20 / 94 420 44 33
Email: culturasecre@bilbao.eus
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